
職務說明書 
 

廠 商 全 名 沃田有限公司(沃田旅店) 

聯 絡 電 話 2875-2288#3005 
聯絡人姓名 

職稱 
人資專員高小姐 

工 作 地 點 台北市士林區中山北路七段 127 號 

職 務 名 稱 櫃檯人員 

徵 才 條 件 
學歷:不拘 

證照:語言證照可有津貼(多益/日文/韓文…) 

職 務 內 容 

工作時間:輪班制 0700-1500(早)、1500-2300(晚) 

工作項目: 

1.進退房作業及訂房服務。 

2.總機服務。 

3.帳務處理，如：收款、核帳、查帳等。 

4.旅遊觀光諮詢。 

5.沃田小舖商品介紹與帳務處理。 

6.其他交辦事項。 

工作專業知識及技能需求:基本外語能力 

工作複雜性及困難度: 

薪資待遇:勞基法基本工資  

備   註 有語言津貼及服務傑出獎勵 

 以上說明若因不實填寫,致使勞資爭議應負一切法律責任。 

 本表僅限單一職務，若徵求多項職務時請分開填寫。 
 

 

 

中     華     民     國    年    月    日 



職務說明書 
 

廠 商 全 名 沃田有限公司(沃田旅店) 

聯 絡 電 話 2875-2288#3005 
聯絡人姓名 

職稱 
人資專員高小姐 

工 作 地 點 台北市士林區中山北路七段 127 號 

職 務 名 稱 櫃檯人員(兼職) 

徵 才 條 件 
學歷:不拘 

證照:不拘 

職 務 內 容 

工作時間: 可調整上下班時間 

          0700-1500(早)、1500-2300(晚) 

工作項目: 

1.進退房作業及訂房服務。 

2.總機服務。 

3.旅遊觀光諮詢。 

4.沃田小舖商品介紹。 

5.其他交辦事項。 

工作專業知識及技能需求: 基本外語能力 

工作複雜性及困難度: 

薪資待遇:180 元~220 元 

備   註  

 以上說明若因不實填寫,致使勞資爭議應負一切法律責任。 

 本表僅限單一職務，若徵求多項職務時請分開填寫。 
 

 

 

 

中     華     民     國    年    月    日 



職務說明書 
 

廠 商 全 名 沃田有限公司(沃田旅店) 

聯 絡 電 話 2875-2288#3005 
聯絡人姓名 

職稱 
人資專員高小姐 

工 作 地 點 台北市士林區中山北路七段 127 號 

職 務 名 稱 房務人員 

徵 才 條 件 
學歷:不拘 

證照:不拘 

職 務 內 容 

工作時間:0900-1730 

工作項目:  

1.客房清潔與備品補充。 

2.住房公共區域清潔。 

工作專業知識及技能需求: 此份工作需搬重物、久站、久走、

蹲趴 

工作複雜性及困難度:  

薪資待遇:勞基法基本工資 

備   註 另有超額清房獎金，有機會挑戰高薪 

 以上說明若因不實填寫,致使勞資爭議應負一切法律責任。 

 本表僅限單一職務，若徵求多項職務時請分開填寫。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

中     華     民     國    年    月    日 



職務說明書 
 

廠 商 全 名 沃田有限公司(沃田旅店) 

聯 絡 電 話 2875-2288#3005 
聯絡人姓名 

職稱 
人資專員高小姐 

工 作 地 點 台北市士林區中山北路七段 127 號 

職 務 名 稱 房務人員(兼職) 

徵 才 條 件 
學歷:不拘 

證照:不拘 

職 務 內 容 

工作時間: 可調整上下班時間 0900-1730 

工作項目: 

1.客房清潔與備品補充。 

2.住房公共區域清潔。 

工作專業知識及技能需求: 此份工作需搬重物、久站、久走、

蹲趴 

工作複雜性及困難度:  

薪資待遇: 

無經驗者時薪 180 元起 

有經驗者計間 140 元起 

備   註  

 以上說明若因不實填寫,致使勞資爭議應負一切法律責任。 

 本表僅限單一職務，若徵求多項職務時請分開填寫。 
 

 

 

 

 

 

 

中     華     民     國    年    月    日 



職務說明書 
 

廠 商 全 名 沃田有限公司(沃田旅店) 

聯 絡 電 話 2875-2288#3005 
聯絡人姓名 

職稱 
人資專員高小姐 

工 作 地 點 台北市士林區中山北路七段 127 號 

職 務 名 稱 餐廳外場人員 

徵 才 條 件 
學歷:不拘 

證照:不拘 

職 務 內 容 

工作時間: 

0530-1430(早) 

0930-1400/1630-2100(兩頭班) 

工作項目: 

1.接待與桌邊服務 

2.餐廳環境維護 

3.其他現場客戶服務 

工作專業知識及技能需求: 

工作複雜性及困難度: 

薪資待遇:勞基法基本工資 

備   註 對餐飲服務工作有熱忱，主動積極者為佳。 

 以上說明若因不實填寫,致使勞資爭議應負一切法律責任。 

 本表僅限單一職務，若徵求多項職務時請分開填寫。 
 

 

 

 

 

 

中     華     民     國    年    月    日 



職務說明書 
 

廠 商 全 名 沃田有限公司(沃田旅店) 

聯 絡 電 話 2875-2288#3005 
聯絡人姓名 

職稱 
人資專員高小姐 

工 作 地 點 台北市士林區中山北路七段 127 號 

職 務 名 稱 餐廳外場人員(兼職) 

徵 才 條 件 
學歷:不拘 

證照:不拘 

職 務 內 容 

工作時間:  

可調整上下班時間 

0530-1430(早) 

0930-1400(午) 

1630-2100(晚) 

工作項目: 

1.接待與桌邊服務 

2.餐廳環境維護 

3.其他現場客戶服務 

工作專業知識及技能需求: 

工作複雜性及困難度: 

薪資待遇:176 元起 

備   註 對餐飲服務工作有熱忱，主動積極者為佳。 

 以上說明若因不實填寫,致使勞資爭議應負一切法律責任。 

 本表僅限單一職務，若徵求多項職務時請分開填寫。 
 

 

 

 

中     華     民     國    年    月    日 


