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經費核銷規定

肆 



95 

一、 補助款支用單據－檢附注意事項 

(一) 領據 

 

日期：    年    月    日 

113學年度就業學程計畫 
課程名稱：OOO 實務-OOO 操作 
上課日期： 
113年 10 月 14 日(一)  
13：20-16：10(3hrs) 

 

1. 金額欄位有塗改，須領款人簽名。 

2. 領據需要填寫簽領日期。 

3. 請加註「已納入年度所得」。 
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(二) 免用統一發票 

(三) 統一發票 

 

三聯式統一發票開立內容有錯誤

時，不可核章修正，必須重新開立。

品名、數量、單價、總價為必填欄位 

※依據統一發票使用辦法相關規定

(第 9 條、第 24 條)：開立統一發

票，除應分別依規定格式據實載明

相關事項，其記載事項或金額記載

錯誤情事者，應另行開立。 

必填欄位 

學校統編 

1.收據上有塗改，需於修正處蓋發票章或負責人章 

2.品名、數量、單價、總價為必填欄位 

3.發生日期應在可核銷區間內 
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(四) 支出分攤表 

113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學－OO 學程 

OO 費 支出分攤表 

分攤機關名稱 分攤基準 分攤金額 說明 

勞動部勞動力發展署

北基宜花金馬分署 
80.00% 80,000 

*經費來源若有自籌款，

需敘明是使用哪一項經

費科目支應。 

OO 大學-自籌款 15.00% 1,500 

計畫主持人-自行吸收 5.00% 500 

合計 100.00% 10,000  

 製表人：        計畫主持人：        會計相關人員：

若該原始憑證非單一經費來源

時，應檢附分攤表，勿備註在發

票或收據上。 

相關人員用印或親簽 
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二、 各項補助經費結報佐證文件規定 

(一) 計畫主持人費 

補助標準 佐證文件資料 

應按月編列，每學程總額不得超過該

學程補助額度合計之 5%。 

1.領據 or 匯款證明  

2.核定計畫書封面影本 

(二) 協同主持人費 

補助標準 佐證文件資料 

應按月編列，每學程總額不得超過該

學程補助額度合計之 2.5%。 

1.領據 or 匯款證明  

2.核定計畫書封面影本 

 

1.應以個人名義簽領 

2.請務必附上簽領單據或轉帳證明 

3.領據請填寫簽領日期，日期至少須為請領

月份後 

4.如有申請變更，請檢附 核准公文 
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(三) 工作人員費 

補助標準 佐證文件資料 

應符合勞動部公告之當年度基本工資時薪標準規

定編列，每人每日以 8 小時為限且每人每月以

160小時為上限，每一計畫總額不得超過該計畫

補助額度合計之 25% 。但校內編制人員不得請

領。以跨計畫運用本項經費者，各計畫間每人工

作時段不得重複，且每月不得超過基本工資數額。 

1. 領據 or匯款證明 

2. 工作人員名冊。  

3. 工作紀錄 

(含時間、日期、工作內容) 

113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學－OO 學程 

工作紀錄(113 年 O 月) 

  

姓名：OOO 

日期 星期 
工作時間 

工作內容 時數 簽名 
起 迄 

1 三 08:00 12:00 處理 O 月經費核銷 4  

2 四 13:30 17:30 處理 OO 課程講義印製 4  

時薪：183元/時 

本月總時數： 

補助款核銷金額 

備註： 

計畫主持人簽章 

工作紀錄若非由校內系統產出，則請以
本計畫佐證格式為主(每日均需簽名)。 

1.時數計算最小單位為「時」，勿以「0.5 小時」或「分鐘數加總」為單位計算請領款項 

2.每 4 小時需休「0.5」小時 

3.工作紀錄每人 1 張、每筆紀錄為每天之工作時間、工作內容，勿以整週或月填寫!! 

4.工作內容需詳述，且工作起訖請務必將休息時間隔開。 

5.每日以補助 3 人為限。(參閱勞動部勞動力發展署一般常用經費編列標準及結報應行注意事項) 

6.參訓學員為工作人員時，請避開上課時間。 

7.計畫主持人須簽章。 
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(四) 出席費 

補助標準 佐證文件資料 

限辦理計畫之期中、期末檢討、規劃分析

會議之專家學者出席費，每人每場次最

高 2,500元。但校內編制人員不得請領。 

1.領據 or 匯款證明 

2.開會通知單  

3.出席簽到單 

1.開會事由必須符合本計畫補助標準規定。 

2.通知單與簽到單之事由、時間、地點一致。 

3.出席者與簽到者、領據上簽領姓名須一致。 

4.出席者與簽到者請列出現職服務單位。 

5.除計畫規定之 3 項會議性質外，其他會議均不可請款! 

 工作崗位導師指導費 

 參訪活動說明費用 

 就業媒合廠商出席 

 專家學者到校演講 

開會通知單 

會議名稱: 學程期中檢討會 

開會時間:○年○月○日 1400-1600  

開會地點:國際會議廳 

出席者:**公司-吳 OO、**公司-陳 OO 

簽到單 

會議名稱:  學程期中檢討會 

開會時間:○年○月○日 1400-1600  

開會地點:國際會議廳 

簽到者: **公司-吳 OO、**公司-陳 OO 
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(五) 講師鐘點費(外聘/內聘) 

補助標準 佐證文件資料 

補助實務課程、關鍵就業力課程、勞動法令

課程及就業準備課程，外聘講師每小時最

高 2,000 元、內聘講師每小時最高 1,000 

元，同課程同時段之補助費應以一名講師

為限。但同一業師於同課程同時段領取本

項目經費及其他政府機關補助款，應依講

座鐘點費支給表及軍公教人員兼職費支給

表，合計不得超過前述標準。 

1.領據 or 匯款證明 

2.課表 

(需搭配核定之授課師資名單) 

序 課程單元 時數
身分

別
授課師資

上課日期

時間
授課教室

1 跨文化溝通實務 3 校內 李白

112/03/14(四)

13:10-16:00

上課起-上課迄

J603

2 跨文化溝通實務 4 業界 林恩
112/03/18(一)

16:10-20:00
J603

學校名稱：00大學
總時數 54

學程名稱：00學程

學生人數：17人 業師授課

總時數
48

實務課程名稱：

1.所授課程及師資需與系統核定內容相符。 

2.工作崗位實習之導師費用不可請領。 

3.請於所附核定課程表中，以螢光筆標註本期請款單元。 

4.如以自籌款支付講師鐘點費時，請於課表上標記。 

5.領據上之講師姓名、領據事由須與核定課程表一致。 

6.午、晚餐時間延續授課時，請於課表下方加註以下文字且主持人須簽章

「本課程在不影響學生基本權益情況下，經校方同意延續授課時間」 

授課時間每節為
50 分鐘；連續上課
2 節者為 90分鐘。 
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(六) 材料費 

補助標準 佐證文件資料 

限補助術科課程，支用於消耗

性材料購置等項目每人最高

600元為上限。 

1.收據 or 發票 

2.課程名稱(需為核定之課程名稱) 

3.購置材料圖樣或照片 

4.用途說明 

113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學－OO 學程 

材料費 用途明細表 

編號 
收據
時間 

品項 數量 單價 小計 照片 用途說明 

      

 

用於實務課程/勞動法

令/關鍵就業力課程 

課程名稱-單元名稱，

於製作….使用  

計畫主持人簽章：

1.材料費之使用上限為單價 600 元*參訓學員人數，超過請以自籌款支應。 

2.材料費之品項、使用用途請與學程之學校課程有關及合理性。 

3.品項應以耗材為主，勿報支教學設備或數位 3C 用品等。 
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(七) 場地費 

補助標準 佐證文件資料 

每日最高補助 6,000 元，

申請補助單位以自有場地

辦理者，不予補助。 

1.收據 or 發票 

2.活動內容相關資料 

(含活動時間、地點、參加人員名冊、活

動流程等） 

OO 學程 

A活動 

活動時間：114 年 O 月 O 日 

活動地點：OO 館(地址：  ) 

活動流程： 

時間 活動內容 

08:30~09:00 集合 

09:00~12:00 ○○解說 

12:00~13:00 休息 

13:00~17:00 ○○解說 

 

OO 學程 

A活動 

活動時間：114 年 O 月 O 日 

活動地點：OO 館(地址：  ) 

出席人員： 

陳 OO 郭 OO 楊 OO 

王 OO 廖 OO 許 OO 

林 OO 李 OO 張 OO 

 

1.以日計次。 

2.僅限本學程參訓學員使用。 

3.工作崗位訓練場所不得請領。 

4.核定課表上之授課地點方可請領場地費。 
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(八) 交通費 

補助標準 佐證文件資料 

補助外聘講師到校授課、業界專

家學者到校出席會議及學校教師

或工作人員拜訪本計畫合作單位

之交通往返所需經費，依大眾運

輸交通工具之票價補助﹔因實際

需要需搭乘高鐵或飛機者，應檢

據覈實報銷。 

1. 領據 or 匯款證明 

2. 搭乘之票根 

  (依據國內出差旅費報支要點，當日 

往返者，無須檢附車票) 

3. 用途明細表 

4. 其他(請參閱下表) 

序號 用途 說明 其他佐證 備註 

1 拜訪合作單位 

工作崗位訓練執行前拜訪(O) 

工作崗位訓練後檢討(O) 

訪視工作崗位訓練學員(X) 

工作崗位訓

練期程表 

同日、同地

點限補助一

位 

2 

到校出席會議

之業界專家學

者 

學程期中、期末檢討、規劃

分析會議 

1.開會通知單 

2.會議議程 

3.會議簽到單 

如出席費已

檢附相同之

資料時，可

提供蓋有

「與正本相

符」章之影

本。 

3 外聘講師 到校授課 核定課程表  
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佐證資料 

 

搭乘之票根 

 

領據 

 

用途明細表 

 

核定課程表 

 

 

113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學－OO 學程 

交通費 用途明細表 

項次 日期 講師姓名 
到校授課/ 

拜訪合作單位 
交通費用 說明 

1 113/10/1 陳雯 

113/10/1 

09:10-16:00 

跨文化溝通實務 

高鐵 
260 

早鳥 8 折 
新竹-南港 

高鐵 330 南港-新竹 

  

 

 

1.領據、用途明細表請敘明事由。 

2.請依(拜訪/開會/上課)起迄時

間評估搭乘高鐵、飛機之必要

性。 

實務課程：跨文化溝通實務 
上課日期：113/10/1 
上課時間：09:10~16:00 

10/1(二) 
09:10-12:00 
13:10-16:00 



106 

(九) 租車費 

補助標準 佐證文件資料 

每日每輛最高補助 10,000元。 1. 收據 or 發票 

2. 活動內容相關資料 

(含活動時間、地點、參加人員名

冊、活動流程等） 

OO 學程 

A活動 

活動時間：114 年 O 月 O 日 

活動地點：OO 館(地址：  ) 

活動流程： 

時間 活動內容 

08:30~09:00 集合 

09:00~12:00 ○○解說 

12:00~13:00 休息 

13:00~17:00 ○○解說 

 

OO 學程 

A活動 

活動時間：114 年 O 月 O 日 

活動地點：OO 館(地址：  ) 

出席人員： 

陳 OO 郭 OO 楊 OO 

王 OO 廖 OO 許 OO 

林 OO 李 OO 張 OO 

 

1.以日計次。 

2.參加人員名冊應屬系統參訓學員名單。 

3.不可請領油資、過路費等。 

4.如場地費已檢附相同之活動內容相關資料時，可提供蓋有「與正本相符」

章之影本。 
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(十) 優秀學員獎勵 

補助標準 佐證文件資料 

參訓學員成績為該計畫全程參訓者前 3名，

由該計畫自訂獎勵金額，每一計畫總額不得

超過該計畫補助額度合計之 3%。但該計畫

人數未達 15人者，本項目經費不得支領。 

1. 領據 or 匯款證明 

2. 全程參訓者全體成

績單，並由該計畫之

計畫主持人簽章。 

113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學－OO 實務學程 

參訓學員全體成績單 

序 
學員資料 

實務課程- 

OO 

勞動法令 

課程 

工作崗位 

訓練 總分 排名 

姓名 科系 年級 學號 時數 成績 時數 成績 
公司

名稱 
時數 

1             

計畫主持人簽章：(並蓋校級單位章) 

113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學－OO 訓練學程 

參訓學員全體成績單 

序 
學員資料 

關鍵就業

力課程 

勞動法令 

課程 

工作崗位 

訓練 總分 排名 

姓名 科系 年級 學號 姓名 科系 年級 學號 
公司

名稱 
時數 

1             

計畫主持人簽章：(並蓋校級單位章) 

 

 

1.課程執行結束，方能請領此經費補助項目。 

2.遇同分則以小考、出缺勤列成績高低，1 個名次限 1 位。 

3.列出所有建置於系統內學員之成績。 

所有核定課
程都需列出 有去實習的

學員，請填

入核定的工

作崗位訓練

單位 
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(十一) 訓練就業服務費 

補助標準 佐證文件資料 

經費編列以參訓學員人數乘以

2,000 元為上限，用於申請補助

單位辦理學員工作崗位訓練單

位媒合、就業輔導諮詢及就業輔

導講座之相關經費。 

1. 領據 or 匯款證明 

2. 辦理相關就業輔導工作或活動

相關資料(含活動時間、地點、參

加人員名冊、活動流程、照片等） 

3. 簽到冊 

勞動部勞動力發展署北基宜花金馬分署 
113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

O 大學－OO 學程 

工作崗位訓練單位媒合 

講師：*** 

活動時間：114 年 O 月 O 日 

活動地點：3 樓 OO 館 

活動流程： 

時間 上課內容 

08:50~09:00 主持人引言 

09:00~09:50 第一階段面試 

09:50~10:00 休息 

10:00~11:30 第二階段面試 

 

勞動部勞動力發展署北基宜花金馬分署 
113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

O 大學－OO 學程 

就業輔導諮詢 

講師：*** 

活動時間：114 年 O 月 O 日 

活動地點：3 樓 OO 館 

活動流程： 

時間 上課內容 

08:50~09:00 主持人引言 

09:00~09:50 講座-職業生活及工作倫理 

09:50~10:00 休息 

10:00~11:30 個案面談 

 

1.請領餐費 

⚫補助對象：參訓學員 

⚫補助時段：會議必須超過 2 小時，並過中午 12:10 或下午 6:10 用餐 

⚫補助上限：120 元/人 

2.鐘點費最高 2,000元/堂計算。 

例：09:00-09:50(1 堂(至少 50 分鐘)*2,000=2,000) 

10:00-11:30(連續 2 堂(至少 90 分鐘)*2,000=4,000) 

3.可請領項目包含：印製費、鐘點費、餐費。 
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勞動部勞動力發展署北基宜花金馬分署 
113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

O 大學－OO 學程 
工作崗位訓練單位媒合/就業輔導諮詢/就業輔導講座 

簽到冊 

活動時間：114 年 O 月 O 日 08:50-11:30 

活動地點：3 樓 OO 館 

出席人員： 

陳 OO 郭 OO 楊 OO 王 OO 呂 OO 

廖 OO 許 OO 林 OO 李 OO 劉 OO 

高 OO 張 OO 顏 OO 黃 OO 姜 OO 

 

勞動部勞動力發展署北基宜花金馬分署 
113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

O 大學－OO 學程 
就業輔導講座 

講師：*** 

活動時間：114 年 O 月 O 日 

活動地點：3 樓 OO 館 

活動流程： 

時間 內容 

08:30~08:50 學員報到 

08:50~10:20 證券從業人員職涯發展 

10:20~10:30 休息 

10:30~12:00 會計從業人員職涯發展 

12:00~12:30 Q&A 問答 

12:30~13:30 午飯時間 

13:30~14:30 履歷自傳寫作技巧 

14:30~15:00 Q&A 問答 
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(十二) 課程設計費 

補助標準 佐證文件資料 

申請補助單位透過專家諮詢或

會議討論等方式設計符合訓練

內容之費用。 

1. 領據 or匯款證明 or收據 or發票 

2. 辦理會議相關資料 

 (含會議議程、簽到表、會議記錄） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學－OO 學程 

會議紀錄 

壹、 會議時間：○年○月○日 11:00-13:00 

貳、 會議地點：國際會議廳 

參、 主席：OOO 

肆、 出席人員：**公司-吳 OO 經理、**公司-陳 OO 協理 

伍、 議程 

陸、 討論事項 

(一) 課程內容 

(二) 設計理念 

(三) 預期效益 

1.請領餐費。 

⚫補助對象：不得為校內編制人員 

⚫補助時段：會議必須超過 2 小時，並過中午 12：10 或下午 6：10 用餐 

⚫補助上限：120元/人 

2.專家學者需明列服務單位、職稱、姓名。 

3.會議紀錄需說明課程內容、設計理念及預期效益等。 

4.可請領項目包含：印製費、出席費、餐費。 

5.校內編制人員及兼任老師不可請領。 

6.依據中華民國 108年 4 月 30日北分署創字第 1080009120號說明： 

課程設計費以受理申請日認列，故課程設計費發生時間須於 112 年 10

月 16 日後(北分署創字第 1120075305 號) 
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(十三) 雜費 

補助標準 佐證文件資料 

限支用於教材、講

義、文具紙張、郵資、

印刷裝訂等，以每人

每小時最高 12元編

列 

1. 收據 or 發票 

2. 如為購置書籍，應檢附書籍名稱及封面、目

錄影本 

3. 如為印製講義或印刷裝訂，檢附印製內容說

明 

4. 用途明細表 

 

項目 舉例 

3C 周邊商品 延長線、USB、硬碟 

一次性、塑料免洗餐具 口罩、餐盤、容器、木筷、牙籤、餐具、刀、叉 

教學設備 麥克風、電池、投影筆 

非實務、關鍵就業力、勞

動法令課程上紙張印製 

學生簽到單 

請假單 

計畫書 

成果報告 

訪視紀錄表 

評鑑所需資料 

空白影印紙(及碳粉匣) 

就業追蹤同意書 

1.僅供參訓學員使用 

2.講義、書籍資料印製費為每人 300 元 

(參閱勞動部勞動力發展署一般常用經費編列標準及結報應行注意事項) 

3.勿使用累積點數、現金回饋之信用卡、聯名卡付款。 
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113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學－OO 學程 

雜費 用途明細表 

編號 收據時間 品項 數量 單價 小計 用途說明 

A 113/10/1 結訓證書 17 12 204 給予完成學程之學員 

B 113/10/8 A 講義 17 298 5,066 
用於實務課程-單元名稱 
17 人(149 面*2 元)=5,066 元 

C 113/10/8 B講義 17 400 6,800 

C-1用於***實務課程 

講義 17人*(125面*2元=250元/人)=4,250元 

C-2 用於***實務課程 

講義 17人*75 面*2 元=150 元/人=2,2,50 元  

D 113/10/9 行銷書 17 580 9,860 於實務課程-單元名稱使用 

勞動部勞動力發展署北基宜花金馬分署 

OO大學－OO 學程 

簽領單 

編號-D 

書籍名稱：行銷書 

單價：580 元/本 

數量：17(學生數) 

陳 OO 郭 OO 楊 OO 王 OO 

廖 OO 許 OO 林 OO 李 OO 

高 OO 張 OO 顏 OO 黃 OO 

顏 OO 黃 OO 姜 OO 顏 OO 

呂 OO    

 

購置書籍 

所需附佐證資料 

✓參訓學員簽領單 

✓書籍封面、目錄影本 
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113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學－OO 學程 
雜費 用途明細表 

編號 收據時間 品項 數量 單價 小計 用途說明 

A 113/10/1 結訓證書 17 12 204 給予完成學程之學員 

B 113/10/8 A 講義 17 298 5,066 
用於實務課程-單元名稱 
17 人(149 面*2 元)=5,066 元 

C 113/10/8 B講義 17 400 6,800 

C-1用於***實務課程 

講義 17人*(125面*2元=250元/人)=4,250元 

C-2 用於***實務課程 

講義 17人*75 面*2 元=150 元/人=2,2,50 元  

D 113/10/9 行銷書 17 580 9,860 於實務課程-單元名稱使用 

品名 數量 單價 總價

結訓證書 17 12 204

講義 17 298 5066

講義 17 400 6800

銀貨兩訖 店章
合計新台幣  壹  萬  貳 仟  零  百   柒  拾  元整

免用統一發票收據
統一編號12345678

中華民國113年3月13日

買受人: oooo大學                    地址：oooo

備                   註

收    據   專   用   章

印製講義 

所需附佐證資料 

✓ 用途說明：需敘明於哪個課程使用 

✓ 講義樣張： 

成冊講義：封面、目錄 

散裝講義：全部講義(請雙面縮印) 

編號-B 

單價：298 元/份 

數量：17(學生數) 
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113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學－OO 學程 

雜費 用途明細表 

編號 收據時間 品項 數量 單價 小計 用途說明 

A 113/9/11 口紅膠 17 15 255 供實務課程-單元名稱使用 

B 113/9/11 文件夾 17 35 595 供實務課程-單元名稱使用 

C 113/9/11 紅筆 17 20 500 供實務課程-單元名稱使用 

D 113/9/11 藍筆 17 20 500 供實務課程-單元名稱使用 

購置文具 

品名 數量 單價 總價

口紅膠 17 15 255

文件夾 17 35 595

紅筆 17 20 500

藍筆 17 20 500

銀貨兩訖 店章
合計新台幣    萬  壹 仟  捌  百   伍  拾  元整

免用統一發票收據
統一編號12345678

中華民國113年3月11日

買受人: oooo大學                    地址：oooo

備                   註

收    據   專   用   章

購買明細需與用途
明細表一致 

113 年 9 月 11 日 
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113學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學－OO 學程 

雜費 用途明細表 

編號 收據時間 品項 數量 單價 收據總價 用途說明 

A 114/3/1 郵資 1 90 

125 

寄送合約書給 OOO 廠商 

B 114/3/1 郵資 1 35 寄送合約書給 OOO 廠商 

郵資使用 

所需附佐證資料 

✓ 寄送對象：合作單位、參訓學員、

課程業師之往來文件 

✓ 購票證明單 
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(十四) 行政管理費 

補助標準 佐證文件資料 

為各項費用總和 10%為上限。 1.支出項目清單 or 收據 

2.支出分攤表 

3.繳費憑證 

113 學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學－OO 學程 

行政管理費 支出項目清單 

款別：第 1期 

編號 經費項目 說明 小計 

1 電費 9 月份電費 15,000 

2 水費 9 月份水費 8,500 

共 2 項 總計 23,500 

製表人：      計畫主持人：      會計相關人員：  

 

勞動部勞動力發展署北基宜花金馬分署 

113 學年度「補助大專校院辦理就業學程計畫」 

OO 大學 

行政管理費 支出分攤表 

分攤名稱 分攤基準 分攤金額 說明 

OO 學程 0.92% 15,000 
9月份電

費分攤 

OO 學程 0.92% 15,000 
9月份電

費分攤 

OO 大學- 
自行吸收 98.16% 1,605,235  

合計 100.00% 1,635,235  

製表人：      計畫主持人：      會計相關人員：  

 

1.本科目經核定後，可減編不得

增編金額，亦不得流用。 

2.若為支付於水電費帳單，請檢

附分攤表，且支用期間須與核

銷期程相符。 

3.有多學程分攤同一區間之水

電費時，分攤表只需附一份正

本，其餘學程檢附影本即可。 

4.請檢附蓋有付訖章之繳費憑

證!! 
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三、 執行注意事項 

(一) 各項目經費除行政管理費外，得相互流用，其比例以各

項目 20%為上限。 

(二) 本計畫未規範之項目，不得另立名目支領。 

(三) 經費支用標準需符合 113 學年度「補助大專校院辦理

就業學程計畫」及「勞動部勞動力發展署一般常用經費

編列標準及結報應行注意事項」規定。 

(四) 扣款項目 

項目 計算方式 

修畢實務、勞動法令、關鍵就業

力課程之全程學員未達 15人 

按分署核定補助金額之十五分之一乘

上不足人數扣減，小數點以下四捨五入

計。 

(例：80萬元/15*不足人數) 

學校自籌款累計支付金額未達

核定自籌金額 

分署於撥付最後一期款時，按比例扣減

分署核定補助金額；如不足扣減時，應

自分署通知起十四日內繳回差額款項。 

(例：80萬元*(1-自籌款支用比率) 

 


